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GYMNÁZIUM F. X. ŠALDY, LIBEREC 11, PARTYZÁNSKÁ 530 

ŠKOLNÍ ŘÁD 

Platný od 1. 9. 2009 

I. Práva a povinnosti žáků a jejich zákonných zástupců 

Práva a povinnosti žáků, studentů a jejich zákonných zástupců vycházejí ze 
zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a 
jiném vzdělávání (školský zákon). 

Práva 

Žáci mají právo účastnit se vyučování podle rozvrhu hodin a být informováni o 
případných změnách v organizaci studia.  

Žáci mají právo být seznámeni s učebním plánem, tématickými plány a se 
školním řádem včetně pravidel pro hodnocení výsledků vzdělávání a chování 
(klasifikační řád).  

Žáci mají právo být na začátku školního roku seznámeni s požadavky a 
způsobem klasifikace v každém předmětu.  

Žáci a zákonní zástupci žáků mají právo na informace o průběhu a výsledcích 
vzdělávání. 

Zletilí žáci mají právo na to, aby veškeré informace o studiu s nimi byly 
projednávány osobně. 

Na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání v případě zletilých žáků mají 
právo také jejich rodiče, popřípadě osoby, které vůči těmto žákům plní 
vyživovací povinnost.  

Žáci se mohou účastnit mimoškolních aktivit a navštěvovat kroužky, které škola 
organizuje.    

Žáci si mohou půjčovat knihy v žákovské knihovně a německé žákovské 
knihovně. O přestávkách a zejména ve volných hodinách mohou žáci využívat 
studovnu v německé žákovské knihovně a počítačovou učebnu, pokud tam je 
dozor. Jsou povinni dodržovat provozní řád knihovny a počítačové učebny a 
respektovat zásady používání počítačové sítě. 

Žáci mají právo vyslovit vlastní názor, dodrží-li přitom zásady slušného jednání.  

Žáci mají možnost podávat návrhy a připomínky k práci školy přímo nebo 
prostřednictvím svých zástupců na pravidelných schůzkách s vedením školy 
nebo prostřednictvím třídního učitele. 
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Pokud žák potřebuje pomoc při řešení studijních nebo osobních problémů, má 
možnost obrátit se na kteréhokoliv vyučujícího, třídního učitele, výchovnou 
poradkyni nebo na vedení školy. 

Žáci mají právo zakládat v rámci třídy samosprávné orgány (třídní samosprávu) 
a jejich prostřednictvím se obracet s připomínkami, návrhy nebo stížnostmi na 
třídního učitele, ředitelku školy a její zástupkyně. 

Žáci mají právo zakládat v rámci školy samosprávný orgán (studentský senát), 
jehož členy mohou být zástupci každé třídy.  

Žáci mají právo na ochranu před fyzickým a psychickým násilím, na zachování 
lidské důstojnosti, osobní cti, dobré pověsti a na ochranu svého jména. 

Povinnosti 

Žáci si během studia osvojují vědomosti, dovednosti a schopnosti potřebné 
k dosažení středoškolského vzdělání.  

Žáci jsou povinni docházet do školy pravidelně a včas podle stanoveného 
rozvrhu hodin a zúčastňovat se vyučování všech povinných, volitelných a 
nepovinných předmětů, které si zvolili. 

Žáci jsou povinni sledovat změny v rozvrhu vyvěšené na informační tabuli a 
řídit se dalšími pokyny tam umístěnými. Tyto změny sledují nejméně dvakrát 
denně, při příchodu do školy i při odchodu. 

Žáci jsou povinni dodržovat školní řád, předpisy k ochraně zdraví a bezpečnosti, 
s nimiž byli seznámeni. 

Žáci jsou povinni plnit pokyny pedagogických i nepedagogických pracovníků 
školy vydané v souladu s právními předpisy a školním řádem. 

Žáci jsou povinni vést si přehled klasifikace, a to do klasifikačního archu, 
studentského průkazu nebo jinou vhodnou formou.  

Žáci se chovají slušně a zdvořile k ostatním žákům, učitelům a dalším 
zaměstnancům školy. Dodržují pravidla společenského chování, a to i v etice 
oblékání, mluvy a vnějších projevů, zejména sexuální povahy.  

Žáci se zdržují jakéhokoli projevu netolerance, šikany a rasismu. Jsou-li svědky 
takového chování, jsou povinni to ohlásit třídnímu učiteli nebo výchovné 
poradkyni. 

Zákonní zástupci nezletilých žáků a zletilí žáci jsou povinni poskytovat škole 
informace podle §28, odst. 2 zákona 561/2004 Sb., které se stávají součástí 
školní matriky. 



 3

Žáci jsou povinni neprodleně hlásit třídnímu učiteli změnu osobních údajů, které 
jsou součástí školní matriky (bydliště, telefonní čísla apod.). 

Zákonní zástupci nezletilých žáků a zletilí žáci jsou povinni dokládat škole 
důvody nepřítomnosti žáka ve škole a řídit se při tom ustanoveními části II. 
tohoto řádu. 

Zákonní zástupci nezletilých žáků jsou povinni na vyzvání ředitelky školy nebo 
třídního učitele osobně se zúčastnit projednání skutečností týkajících se 
prospěchu a chování žáka.  

 

II. Provoz a vnitřní režim školy 

Příchod do školy, průběh a ukončení vyučování 

Budova školy je žákům zpřístupněna ve dnech školního vyučování od 7 do 
17 hodin. 

Po dobu rekonstrukce budovy školy není možné parkovat v areálu školy, ani zde 
odkládat jízdní kola. Parkoviště v ulici Jílovské bude vyhrazeno především pro 
vozidla zaměstnanců školy. 

Žáci přicházejí do školy podle rozvrhu hodin tak, aby byli přítomni nejpozději 
5 minut před začátkem vyučování ve třídě.  

Ke vstupu do budovy školy žáci používají bezkontaktní karty. Jejich ztrátu musí 
okamžitě hlásit na sekretariátě. Žáci nesmějí vpouštět do budovy školy cizí 
osoby. 

Všichni žáci jsou povinni se při vstupu do budovy přezout. Boty, kabáty, bundy 
apod. odkládají do šatních skříněk. 

Šatní skříňku přidělí na začátku školního roku každému žáku třídní učitel. Žáci 
jsou povinni udržovat skříňku v čistotě. Popisování a polepování skříněk je 
zakázáno. 

Služba určená třídním učitelem dbá na čistotu tabule a pořádek ve  třídě, hlásí 
vyučujícímu nepřítomné žáky, zajišťuje větrání učeben, stará se o třídní knihu, a 
to zejména při dělení třídy na skupiny. Nepřijde-li vyučující do 10 minut po 
začátku hodiny do vyučování, ohlásí to zástupkyni ředitelky.  

Mobilní telefony musí mít žáci během výuky vypnuté a uložené ve školní tašce. 
Žáci nesmí bez souhlasu vyučujícího používat ani jiná záznamová zařízení. 
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Žáci respektují přestávku v práci vyučujících v době hlavních přestávek, 
s naléhavými problémy se mohou v této době obracet na ty vyučující, kteří 
konají dozor podle rozpisu. 

Nezletilí žáci mohou o přestávce, polední přestávce nebo volné hodině opustit 
bez dozoru budovu školy, pokud s tím písemně vyjádřili souhlas rodiče. Škola 
však za ně nebere zodpovědnost. Zletilí studenti opouštějí budovu školy na 
vlastní nebezpečí. 

Po ukončení vyučování umístí žáci židle na lavice, odstraní papíry a zbytky 
svačin a urovnají lavice. Takto po sobě uklidí učebnu také vždy po 6. vyučovací 
hodině, pokud odcházejí do jiné učebny. 

Po ukončení vyučování se žáci nezdržují bezdůvodně v budově školy. 

Žáci se mohou stravovat se ve školní jídelně. Dbají zde pokynů pedagogického 
dozoru a udržují pořádek. V době oběda, tj. od 11.30 do 14.15 hodin, slouží 
jídelna jen ke stravování. Mimo tuto dobu ji lze využít jako studovnu.  

Uvolňování z výuky  

O uvolnění žáka z výuky tělesné výchovy rozhoduje ředitelka školy na základě 
žádosti zákonných zástupců žáka nebo zletilého žáka a na základě lékařské 
zprávy o zdravotním stavu žáka. Žádosti je třeba podat buď do konce září 
v daném školním roce, nebo v případě náhlého zhoršení zdravotního stavu (např. 
úraz) bezprostředně po nástupu do školy. 

Omlouvání absence 

a) Nemůže-li se žák zúčastnit vyučování z důvodů, které nemohl předem 
předvídat, je zákonný zástupce žáka, popřípadě vychovatel, jde-li o žáka 
ubytovaného v domově mládeže, povinen nejpozději do tří dnů oznámit škole 
důvod nepřítomnosti žáka (telefonicky, faxem, e-mailem). Nezletilého žáka 
omlouvá zákonný zástupce, popř. vychovatel, zletilý žák se omlouvá sám. 
Absenci žáka omlouvají zákonní zástupci nezletilého žáka nebo zletilí žáci 
omluvným listem, který odevzdají třídnímu učiteli v den nástupu do školy po 
nepřítomnosti, nejpozději třetí kalendářní den, a doloží důvody nepřítomnosti 
s přesným vymezením její délky. Pozdější omluvy jsou v rozporu se zákonem a 
tady nepřípustné (zákon č.561/2004 Sb., § 22, § 50, § 67).  

b) Nepřítomnost předvídanou v délce 1 - 3 dnů omlouvá třídní učitel, delší 
absenci ředitelka školy. Zákonní zástupci žáka, popř. zletilý žák, podají 
prostřednictvím třídního učitele písemnou žádost o uvolnění z výuky. U 
dvojjazyčných tříd je třeba i souhlas vedoucí německého oddělení.  

c) Žák nikdy neodchází ze školy v průběhu vyučování bez oznámení. Musí-li 
navštívit lékaře nebo odejít ze školy z jiného závažného důvodu v průběhu 
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vyučování, podepíše zákonný zástupce předem omluvný list, uvede čas odchodu 
a důvod. Odchod ze školy během vyučování ohlásí žák vyučujícímu, na jehož 
hodině absence začíná, nebo třídnímu učiteli a předloží omluvný list.   

d) Třídní učitel může požadovat, pokud to považuje za nezbytné, pro doložení 
nepřítomnosti žáka z důvodu nemoci lékařské potvrzení jako součást omluvenky 
vystavené zákonným zástupcem, popř. zletilým žákem. Toto lékařské potvrzení 
lze požadovat, pokud nepřítomnost žáka ve škole přesáhne tři dny. Ve 
výjimečných případech (častá nepřítomnost ve škole svědčící o zanedbávání 
školní docházky nebo důležité zkoušky – čtvrtletní písemná práce, maturitní 
zkoušky apod.) může škola (ředitelka, třídní učitel, vyučující) požadovat 
lékařské potvrzení i v případě, že nepřítomnost žáka je kratší. Nepřítomnost u 
maturitní zkoušky z důvodu nemoci je nutno doložit lékařským potvrzením 
vždy. 

Jestliže se žák, který už ukončil povinnou školní docházku, neúčastní vyučování 
po dobu nejméně pěti vyučovacích dnů a jeho neúčast není omluvena, vyzve 
ředitelka školy písemně zákonného zástupce žáka, popř. zletilého žáka, aby 
neprodleně doložil důvod nepřítomnosti, zároveň ho upozorní, že tato 
nepřítomnost bude posuzována, jako by žák zanechal studia. Jestliže do deseti 
dnů od doručení výzvy žák do školy nenastoupí, nebo nedoloží důvod 
nepřítomnosti, posuzuje se, jako by studia zanechal posledním dnem této lhůty. 
Tímto dnem přestává být žákem školy. 

V případě neomluvené nepřítomnosti žáků, kteří plní povinnou školní docházku, 
ale i v případě neomluvené nepřítomnosti nezletilých žáků, kteří už ukončili 
povinnou školní docházku, postupuje škola v souladu s § 10 odst. 4 zákona 
č. 359/1999 Sb., o sociálně-právní ochraně dětí. 

III. Bezpečnost a ochrana zdraví žáků 

Žáci chrání své zdraví i zdraví jiných.  

Žáci musí být na začátku školního roku seznámeni s provozními řády odborných 
učeben, laboratoří a tělocvičen a s pravidly ochrany zdraví, bezpečnosti a 
požární ochrany. 

Žáky, kteří se účastní sportovních výcvikových kurzů, seznámí vedoucí před 
zahájením kurzu se zásadami bezpečnosti. 

Do odborných učeben, laboratoří a tělocvičen žáci vstupují pouze za přítomnosti 
vyučujícího, věci odkládají podle pokynů a řídí se provozními řády těchto 
učeben. Při používání výpočetní techniky žáci dodržují pravidla školní 
počítačové sítě. 
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K větrání ve třídách se používají jen spodní křídla oken, a to jen v poloze 
ventilace. V budově K mohou s okny a žaluziemi manipulovat pouze vyučující.  

Žáci dodržují poučení o ochraně zdraví a bezpečnosti práce a respektují 
protipožární opatření, zejména v laboratořích. Hlásí vyučujícímu všechna 
poranění, i malá, k nimž došlo v průběhu vyučování, zejména při tělesné 
výchově, a při akcích pořádaných školou. Nenosí do školy látky a předměty, 
které mohou ohrožovat zdraví. 

Zákonní zástupci nezletilých žáků a zletilí žáci jsou povinni informovat školu o 
změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných 
skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání nebo na účast při 
akcích pořádaných školou. 

Při hodinách tělesné výchovy musí žáci odložit hodinky, řetízky, šňůrky, různé 
kroužky, větší náušnice apod.  

Vnášení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek je v prostorách školy, 
v areálu školy a při akcích pořádaných školou přísně zakázáno. Porušení tohoto 
zákazu bude klasifikováno jako hrubý přestupek. V této souvislosti využije 
ředitelka školy všech možností daných jí příslušnými zákony včetně možnosti 
dát podnět k zahájení trestního stíhání osob, které se na porušení tohoto zákazu 
podílely. Ředitelka školy nebo jí pověřený pracovník bude informovat zákonné 
zástupce žáků, u nichž bylo zjištěno porušení tohoto zákazu, a zároveň je 
seznámí s možnostmi odborné pomoci.  

Kouření je v prostorách školy, v celém areálu školy a na školních akcích 
zakázáno.  

Provozování hazardních her je v prostorách školy, v celém areálu školy a na 
školních akcích zakázáno. 

Žáci přinášejí do školy jen věci, které souvisejí s vyučováním, nenosí do školy 
větší částky peněz, cenné předměty, živá zvířata, zbraně ani zábavnou 
pyrotechniku, která nesmí být používána ani v okolí školy. Škola nezodpovídá 
za ztráty předmětů, které s vyučováním nesouvisejí, ani za ztráty peněz. 

 

IV. Pořádek a ochrana majetku 

Žáci dbají o čistotu a pořádek ve škole i jejím okolí. 

Výzdobu ve třídách je nutné konzultovat s třídním učitelem. 

Žáci jsou povinni chránit majetek školy, majetek svůj i svých spolužáků.  
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Žáci zacházejí se školním zařízením, pomůckami a učebnicemi šetrně. Poruchy 
a škody hlásí třídnímu učiteli nebo v kanceláři C7 u paní Útratové. Neplýtvají 
elektrickou energií, vodou ani hygienickými potřebami. 

Žáci neprovozují během přestávek a volných hodin v prostorách školy činnosti 
vedoucí k poškozování majetku školy (např. jízdu na koloběžce, kopanou 
apod.). 

Podle § 391 zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, žáci střední školy 
zodpovídají škole za škodu, kterou jí způsobili při teoretickém či praktickém 
vyučování a nebo v přímé souvislosti s ním. Za škodu, která vznikla žákům při 
vyučování nebo v přímé souvislosti s ním, odpovídá škola. 

Pláště, bundy a obuv žáci odkládají v určené šatní skříňce. K přezouvání 
používají prokazatelně "domácí obuv". Na tělesnou výchovu používají sportovní 
obuv, a to zvlášť do tělocvičny a jinou na  hřiště. V šatních skříňkách 
nenechávají cenné věci (peníze, jízdenky, kalkulátory, mobilní telefony, 
discmany, klíče apod.), ani učebnice. 

Škola zodpovídá za oblečení a obuv, které studenti odkládají do šatních skříněk 
nebo do šatny u tělocvičny. Šatní skříňky i šatny u tělocvičny musí být 
uzamčené. Za věci nesouvisející s výukou, např. jízdní kola, walkmany, 
discmany, mobilní telefony apod. škola nezodpovídá. 

V rámci zabezpečení budovy jsou žáci povinni zavírat vstupní dveře.  

Ztrátu osobní věci ohlásí žák okamžitě třídnímu učiteli a na sekretariátu školy 
(místnost C 6). Zde je také možno odevzdat případné nálezy.  

Aktovky nelze odkládat libovolně a nechávat je bez dozoru na chodbách nebo na 
WC. 

 

 

V. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání a chování žáků  

Viz příloha školního řádu 

VI. Závěrečná ustanovení 

S řádem školy seznamuje žáky třídní učitel, žáci jsou povinni dodržovat všechna 
ustanovení.  

Vedení školy si vyhrazuje právo upravovat školní řád při vzniku nových 
skutečností, které tento řád neřeší. O změnách musí být všichni učitelé a žáci 
informováni.  
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Závažnost porušení školního řádu posuzuje třídní učitel, ředitel školy nebo 
pedagogická rada a na základě tohoto posouzení bude rozhodnuto o výchovném 
opatření.  

Školní řád byl projednán na pedagogické radě dne 31. srpna 2009 a vstupuje 
v platnost 1. září 2009. Předchozí školní řád se ruší k 31. srpnu 2009.  

 
 

RNDr. Irena Přádná 
ředitelka gymnázia 

 
 


